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Pita, dnia 18.11.2024 r.

OFERTA PRACY

Szpital Specjalistyczny w Pile im. Stanistawa Staszica zatrudni pracownika na stanowisku: Sekretarki
medycznej w Oddziatach

Wymagania:

ok wnE

Wyksztatcenie minimum $rednie,

Mile widziane doswiadczenie na stanowisku sekretarki medycznej,
Umiejetnos¢ pracy z komputerem,

Odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
Asertywnosg,

Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych.

Do gtéwnych zadan Sekretarki medycznej nalezy:

agrLONPRE

6.

Kompletowanie i porzgdkowanie dokumentacji medycznej,

Obstuga systemow informatycznych oraz zewnetrznych aplikacji sprawozdawczych,
Rozliczanie procedur medycznych pod kierunkiem bezposredniego przetozonego,
Prowadzenie kolejki oczekujgcych zgodnie z wytycznymi NFZ,

Prowadzenie korespondencji,

Scista wspétpraca z innymi cztonkami zespotu, jak i oddziatami (dziatami) Szpitala.

Osoby zainteresowane prosimy o skfadanie swojej oferty zawierajgcej CV, list motywacyjny wraz z
nastepujaca klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym
dokumencie w celu przeprowadzenia aktualnego jak i przysztych postepowan rekrutacyjnych zgodnie z

ustawa
zgodnie

z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) oraz
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)"”

Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii Szpitala Specjalistycznego w Pile pok. D9 lub przesta¢ droga
elektroniczng e-mail: kadry@szpital.pila.pl.

Zastrzegamy sobie kontakt wytgcznie z kandydatami, ktorzy zostang wybrani podczas wstepnej selekcji
ofert. Kandydaci zakwalifikowani, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepne;j.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Szpital Specjalistyczny w Pile im. Stanistawa Staszica
z siedzibg w Pile przy ul. Rydygiera Ludwika 1. Twoje dane przetwarzamy w celu prowadzenia
rekrutacji. Masz prawo w kazdym czasie wycofa¢ swojg aplikacje.
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