
 

Szpital Specjalistyczny w Pile im. Stanisława Staszica zatrudni:  

Referenta ds. Księgowości w Aptece Szpitalnej 

Zadania: 

Wykonywanie czynności księgowych i administracyjnych, a w szczególności: 

• Sprawdzanie prawidłowości otrzymanej i sporządzanej w Aptece dokumentacji obrotu towarowego, 

• Prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi, 

• Sporządzanie wszelkiego rodzaju zestawień faktur, raportów w oparciu o sprawdzoną dokumentację, 

• Bieżące prowadzenie ewidencji ilościowo-wartościowej, sprawdzanie stanu faktycznego  

i porównywanie ze stanem w systemie elektronicznym Eskulap oraz saldem wykazanym  

w raporcie towarowym, 

• Prowadzenie dziennika korespondencji przychodzącej i wychodzącej z apteki, 

• Przekazywanie do Działu Ekonomiczno-Finansowego kompletnej dokumentacji, 

• Sporządzanie i kompletowanie dokumentacji dot. likwidacji przedmiotów nietrwałych, 

• Prawidłowe prowadzenie zamówień publicznych. Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia oraz koniecznych załączników, 

•  monitorowanie poziomu realizacji umów przetargowych, 

Wymagania: 

• Wykształcenie średnie o profilu ekonomicznym bądź administracyjnym, 

• Bardzo dobra organizacja pracy,  

• Systematyczność, skrupulatność, terminowość, 

• Wysoka kultura osobista. 

Oferujemy: 

• stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę,  

• dopłatę do wypoczynku oraz inne świadczenia socjalne,  

• możliwość podnoszenia kompetencji poprzez udział w szkoleniach. 

  pracę w przyjaznej atmosferzeDokumenty aplikacyjne (cv, list motywacyjny) prosimy przesłać do dnia 31.05.2025r na adres e-mail: 

kadry@szpital.pila.pl w temacie wiadomości pisząc: „rekrutacja – Diagnosta Laboratoryjny” lub składać osobiście w kancelarii Szpitala 

Specjalistycznego w Pile pok. D9. Informujemy, iż skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. W dokumentach aplikacyjnych prosimy 

umieścić klauzulę: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”   

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Szpital Specjalistyczny im. Stanisława Staszica z siedzibą 

w Pile przy ul. Rydygiera Ludwika 1.   
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